
 

MANUAL ADMINISTRATIVO-CONTABLE
Asociación Multicultural de Mujeres Para el Desarrollo 

Integral y Sostenible -AMMUDIS-

Fecha Agosto-2024
Página Página 79 de 84
Versión 1era Versión

 

FORMULARIO 
LIQUIDACIÓN DE CAJA CHICA 

 Información General 
 Número de Liquidación: _______________________ 
 Fecha de Liquidación: ________________________ 
 Nombre de la/él Responsable: 

o Departamento: _______________________ 
o Puesto: _____________________________ 
o Teléfono/Extensión: __________________ 

 

 Detalles de los Gastos 

Fecha Concepto/Descripción Monto 
(Q) 

Comprobante Adjunto 
(Sí/No) 

    

    

    

    

    

    

    

    

Total 
  

 

 Observaciones 

 
 
 
 

 Aprobaciones 

No. Autoridad Nombre y Firma Fecha 
1 Responsable de Caja Chica 

  

2 Jefa Inmediata 
  

3 Gerente de Finanzas 
  


