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BITÁCORA DE VIAJE 

 Información General 
 Número de Bitácora: _______________________ 
 Fecha de Inicio: __________________________ 
 Fecha de Fin: _____________________________ 
 Nombre de la/él Conductora: 

o Departamento: _______________________ 
o Puesto: _____________________________ 
o Teléfono/Extensión: __________________ 

Detalles del Vehículo 

 Número de Placa: __________________________ 
 Marca y Modelo: __________________________ 
 Kilometraje Inicial: _______________________ 
 Kilometraje Final: ________________________ 

 Registro de Viajes 

Fecha Hora 
de 

Salida 

Hora de 
Llegada 

Destino Motivo 
del 

Viaje 

Kilometraje 
Recorrido 

Observaciones

       
       
       
       
       

 Aprobaciones 

No. Autoridad Nombre y Firma Fecha 
1 Conductora 

  

2 Jefa Inmediata 
  

3 Gerente de Operaciones 
  

 Observaciones Adicionales 

 
 
 


